Informationen fur aufnehmende ﬂ(IT

| n St i t u te Karlsruher Institut fiir Technologie
Kurzanleitung Mobility Online

Das International Scholars and Welcome Office des KIT nutzt seit Mai 2024 Mobility Online zur Erfassung von
Forschungsmobilitaten.

Um lhrer neuen mitarbeitenden Person bestmogliche Beratung und Betreuung anzubieten, sind wir punktuell auf Ihre
Mitwirkung angewiesen.

Folgende Kurzanleitung soll Sie als aufnehmendes Institut bei der Durchfiihrung unterstitzen.
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for International Researcher
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1. Selbststandige Anmeldung der neuen Mitarbeitenden iiber das Onlineformular auf Mobility Online

lhre kiinftigen Mitarbeitenden sollen sich bitte eigenstandig tber das Online-Anmeldeformular anzumelden. Bitte weisen

Sie sie darauf hin.
Nach erfolgter Anmeldung erhélt die Person einen Nutzeraccount, und kann dort Welcome Services anfragen, inkl. der

Erstellung einer Aufnahmevereinbarung (Hosting Agreement) zum Visumserhalt sowie individuell auf sich zugeschnittene

Informationen rund um den Aufenthalt am KIT abrufen.

Bitte beachten Sie: Aufnahmevereinbarungen werden am KIT nur Gber das I1ScO ausgestellt und erteilt!

2. Informationsmail ,Erfassung International Researcher”

Nach der selbststandigen Anmeldung der Mitarbeitenden Gber Mobility Online erhalten Sie als aufnehmendes Institut eine
Informationsmail mit dem Betreff ,Erfassung International Researcher” (zweisprachig Deutsch/ Englisch) Gber unser
Funktionspostfach, dass die sich Gber Mobility Online angemeldete Person bald eine Erwerbstatigkeit bei Innen am Institut
beginnt. Das IScO weist Sie daraufhin, dass unter Umstanden eine Absichtserklarung (Letter of Intent) bei der

Personalabteilung anzufragen ist, die fur die Visumsbeantragung der neuen Mitarbeitenden notwendig sein kann.



https://www.service4mobility.com/europe/BewerbungServlet?identifier=KARLSRU01&kz_bew_pers=L&kz_bew_art=IN&aust_prog=GAST&sprache=en
https://www.bamf.de/SharedDocs/Anlagen/DE/Forschung/Forschungseinrichtungen/08muster-aufnahmevereinbarung-deutsch-englisch.html?nn=282388

3. Nur bei Personen, die eine Aufnahmevereinbarung bendétigen (Personen aus einem Drittstaat): Eingabe der

Tatigkeitsbeschreibung

Aufnahmevereinbarung // Hosting Agreement
ielen Dank fir die Bestatigung des Aufenthaltes von _

Bitte beachten Sie, dass bel Personen aus Drittstaaten (Nicht-EU-Burger) eine
Aufnahmevereinbarung fir die Beantragung eines Visums zum Forschen abzuschlieften ist.

Von der betreuenden Person bendtigen wir eine kurze Beschreibung (2-3 Satze auf Deutsch
sind ausreichend) der wissenschafilichen Aufgaben des Visiting Scientist. Bitte klicken Sie
dafir auf den untenstehenden Link "Tatigkeitsbeschreibung hier eingeben”

Bitte beachten Sie, dass vor Abschluss der Aufnahmevereinbarung die Freigabe der DE
RECHT (z.B.: Aukenwirtschaftsrecht, entgeltpflichtige oder entgeltfreie Nutzung) vorliegen
muss. Bitte wenden Sie sich hierzu rechtzeitig an die DE RECHT.

Sabald wir alle Informationen vorliegen haben, wird die Aufnahmevereinbarung dber die DE
INTL erstellt und Ihrem Gast im Mobility Online-Nutzeraccount zum Download zur Verflgung
gestellt, damit Ihr Gast ein Visum zum Forschen bei einer deutschen Auslandsvertretung
beantragen kann.

Vielen Dank im Voraus und freundliche Griie

Ihr IScO-Team

Tétigkeitsbeschreibung_hier eingeben _ LIP'F zur Eingabe (,jer
Tatigkeitsbeschreibung

Die zweite E-Mail mit dem Betreff ,, Aufnahmevereinbarung” (zweisprachig Deutsch/ Englisch) erhalten Sie nur dann, wenn
lhre neue mitarbeitende Person eine Aufnahmevereinbarung fir die Deutsche Auslandsvertretung zum Visumserhalt

bendtigt.
In der Aufnahmevereinbarung muss in 2-3 Satzen die wissenschaftliche Tatigkeit der Person beschrieben werden.

Bitte beachten Sie: Diese Tatigkeitsbeschreibung ist von einer fachlich / disziplinarisch verantwortlichen Person am

Institut zu formulieren!

Um die Tatigkeitsbeschreibung einzugeben, folgen Sie dem Link in der E-Mail und klicken Sie auf Senden. Ihre Eingabe wird

dann automatisch in dem Dokument Aufnahmevereinbarung Gbernommen.

Bei Fragen / Anregungen wenden Sie sich bitte an internationalresearcher@intl.kit.edu.



mailto:internationalresearcher@intl.kit.edu
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